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B cootBerctBuu ¢ (denepanbHbiMu 3akoHamMu ot 06 oxtsopst 2003 rona
No 131-®3 «O06 o0mux IpUHLOMIAX OpPraHU3allMd MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHS B
Poccuiickoii ®enepannmn», ot 02 mas 2006 roma Ne 59-O3 «O mnopsiake
paccMoTpeHust oOparnieHui rpaxkaan Poccuiickoit @enepanuuny, ot 27 urons 2010
roga Ne 210-®3 «OO06 opraHuzanuu TMPeIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATIBHBIX YCIyT», YCTaBOM MoceseHus BockpeceHckoe, aJIMUHHCTpALIUS

ITOCCJIICHU A BOCKpGCCHCKOC

HOCTAHOBJAET:

1. YTBepauTh  AJIMUHHCTPATUBHBIM  pErjaMEHT  MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUNIATBHON ycnmyru «Bblgadya paspellieHusi Ha BCTYIUIGHHE B Opak JHIlaMm,
JOCTUTIIUM Bo3pacta 16 net» (puioxkeHue).

2. OpranuzaiuoHHOMY OTHAEILY aAMUHHUCTpalU MOCEJICHUS
Bockpecenckoe  oOecrieunTh  OpUIIMATBLHOE  ONMYOJMKOBAaHUE  HACTOSIIETO
MOCTaHOBJICHUSI B OrojuieTeHe «MOCKOBCKMNA MYHUIUNAIBHBIA BECTHHUK» H
pa3Melenre Ha O(OUIIMaIbHOM CalTe.

3. HaCTOSIHlee IIOCTAHOBJICHHUC BCTYIIACT B CHUJIY CO OAHA CI'O IIPHUHATHUA.



4, KOHTpOJIB 3a BBIIIOJIHCHUECM HACTOAIICTO ITOCTAHOBJICHHA BO3JIOXKUTDH
Ha 3aMCCTHUTCIIA T'JIaBBbI AIMHUHUCTPAINHA IIOCCJIICHUA BOCKpCCCHCKOG

[ITeroBanosy E.B.

I'naBa aaMuHMCcTpanumn MLII. TapakaHoB



[IpunoxxeHre K MOCTaHOBJICHUIO
aMUHUCTpAIIN
orT 24.11.2016 Ne 51

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NpPeA0CTABJICHUSI MYHUIIUNIAJILHOM yeiayru «Boigaua paspenieHus Ha
BCTYILUIEHHE B OpaK JiMIaM, JOCTUT MM Bo3pacTta 16 jer»

I. O0uIMe moJI0KeHus

1.1. AOMHUHUCTpPaTUBHBIM pErJIaMEHT MPEIOCTABICHUS MYHULUNAIBHOM
yCIyTu pa3paboTaH B LENSIX MOBBIIIECHUS Ka4ecTBa, JOCTYIMHOCTU U MPO3PAYHOCTH
MPEAOCTABICHUS] MYHHUIIMNAIbHOW YCIYrd 1O O(QOPMIICHUIO pa3pelieHus Ha
BCTYyIICHUE B Opak JIMIaM, JOCTUTIINM Bo3pacta 16 jeT, co3gaHust He0OXOAUMBIX
YCIOBUM Uil YYAaCTHUKOB OTHOILIEHHM, BO3HUKAKOIIMX IPU MPEIOCTABICHUU
MYHHUIUMIIATBHON YCIYTH, ONPEACIICHUS] CPOKOB U MOCIEA0BATENbHOCTH JEHCTBUIMA
(AIMMHUCTPATUBHBIX ~ TPOLIEAYp) TNPU  OCYIIECTBICHUH  IOJHOMOYUH 1O
PEAOCTABICHUIO MyHULIMIIAJIBHON yCIIyTH «Bplgada pa3pelieHnst Ha BCTYIJIEHUE B
Opak JIMiam, JTOCTUTTIIUM Bo3pacta 16 jmer».

1.2. Jlng ueneid HACTOALIErO aIMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa UCIIONIb3YHOTCS
CJIEAYIOIINE OCHOBHBIE MTOHATHS:

- AJIMHMHHCTPATUBHBIH perJjaMeHT — MYHHUIUNAIbHBIA HOPMaTUBHBIN
IIPAaBOBOM AaKT, YCTAHABIMBAIOIIMWA IMOPSAJOK IPEIOCTABICHUS MYyHULHUNAIbHON
YCIYyTM W CTaHAApPT TMPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YyCioyru (naigee —
aJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT);

- MYHUUUNAJIbHAA YCJyra — TpPEIOoCTaBisieMas OpPraHoM MECTHOIO
CaMOYTIPaBJICHUS TIOCEJICHUS JESITENbHOCTh IO peainu3auuu (GyHKUHUA opraHa
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS IOCENEHUS, KOTOpas OCYIIECTBISETCA IO 3ampocam
3asBUTENE B Ipelnesiax  I[OJHOMOYMH  OpraHa,  MOpeJOCTaBISIOIIETO
MYHUIUMNAJIbHBIE YCIYTHM, IO PpELIEHUI0 BOINPOCOB MECTHOIO 3HAYEHHS,
YCTaHOBJICHHBIX B COOTBETCTBHH ¢ DeiepanbHbIM 3aKOHOM OT 6 okTss0pst 2003 roaa
Ne 131-®@3 «O06 oOwmUX NPUHLMIIAX OPraHU3alUH MECTHOTO CAMOYIpPaBJICHHUS B
Poccuiickoit deneparun» u  YcraBom moceneHus BockpeceHckoe (nmanee —
MyHULIUNAIbHAS YCIIyTa);

- JOJI’KHOCTHOE JIMLO — MYHUUHNAIbHBIM CIYKAIMK, COTPYIHHUK
MYHUIIUTNIATBPHON WM WHOM TIOJBEJIOMCTBEHHOM OFO/KETHONW OpraHu3aIlu,
HCHOJIHSIOIAN aIMUHUCTPATUBHBIE JICUCTBHUSA npu MPEIOCTaBICHUN

MYHHUIUIIAJIBHOUN YCIYTH;

- 3afiBUTeJb — (PU3NYECKOE WM IOPUIUYECKOE JIMIO (32 HCKIOYEHHEM
rOCYJJapCTBEHHBIX OPraHOB M WX TEPPUTOPUAIBHBIX OPraHOB, OPTraHOB
rOCy/IapCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (OHIOB M HUX TEPPUTOPHUAIBHBIX OPIaHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUs) JTUOO UX YIOJIHOMOYEHHBIE MPEACTaBUTENH,
oOpaTuBIIMECS B aJMUHUCTPALIMIO TOCEJIEHUS C 3allpoCcOM O MPEAOCTaBICHUU
MYHULANAIBHON YCIIYT'H, BBIPAKEHHBIM B YCTHOM, IUCBMEHHOW WJIA 3JIEKTPOHHOMN
(opme;

- aAMUHHMCTPATHBHAA IPOLEAYPAa — YCTAHOBJICHHAs aJIMWHUCTPATUBHBIM
pEerilaMeHTOM  MOCJENOBATEIbHOCTh  JACHCTBUUA  OpraHoB  (CTPYKTYPHBIX
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NoApa3eeHUi) aJAMUHUCTPALNKU, JOJDKHOCTHBIX JIMI[ TpPU MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIyTH;

- aJMUHUCTPATHUBHOE JeilicTBHE — TPEIYCMOTPEHHOE aJMUHUCTPATUBHON
IpOLENYpOd KOHKPETHOE JACHCTBHME OpraHa (CTPYKTYpHOI'O MOAPA3ICICHUS)
aJIMUHUCTpAIMHU, JOJDKHOCTHOTO JHIA TPU MPEAOCTABICHUM MYHUIIMNAIbHON
YCIIYTH.

1.2. Tlopsaiok uHPOPMHUPOBAHUS O TPEAOCTABICHUH MYHULIUTTAIbHON YCITyTH

1.2.1. Undopmaniusg o mopsaKe MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH
MPEI0CTaBIIACTCS:

- COTPYIHUKAMH aIMUHUCTPALUU C HCIOJIH30BAHUEM CPEACTB TelehOHHOU
CBSI3H, DJIEKTPOHHOTO MH(POPMUPOBAHHS, B IPUEMHBIE JHU YCTHO.

1.2.2. Mecrto naxoxnenus agmuauctpanuu: 108803, r. Mocksa, mocenenue
BockpeceHckoe, nocenok BockpeceHnckoe, 1. 28A.

Mecto mpuema noxkymentoB 3asButeneii: 108803, r. MockBa, moceneHue
BockpeceHckoe, nocenok Bockpecenckoe, 1. 28A.

['paduk npuema 3asBuTENCH:

[Monenenpuuk - 09.00-12.00;

Cpena - 14.00-17.00;

[Iarawnma - 09.00-12.00.

CrpaBounsiit Tenedon: 8 (495) 659-48-33, 8 (495) 659-48-22.

Anpec opunManbHOrO caiiTa aJMUHHCTpallUKU MoceseHus: BockpeceHckoe B
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM CeTH «HTepHer»
http://www.admspvoskresenskoe.ru, agpec snekTpoHHO# mouThl: VOSKrsp@mail.ru.

1.2.3. Uadopmarus o mponeaype NpeaocTaBiICHUsT MyHUITUTIATLHON yCITyTH
cooOmraeTcss 1Mo HoMepaMm TenedOHOB ISl CIPaBOK, a TAaKXKEe pa3MEIlaeTcs B
UH(POPMALIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetn «HTepHeT».

1.2.4. Tlpu otBere Ha TenedOHHBIE 3BOHKH CIEUUAIUCT AIMUHUCTpAIUH,
OCYIICCTBIISIIOIUMK MPUEM M  KOHCYJIbTUPOBAHME, CHSIB TPYOKy, JOJIKEH
MPEICTaBUTHLCS, HA3BAB:

- HAUMEHOBAaHUE OpraHa;

- TOJKHOCTB;

- (hammmro, MMS1, OTYECTBO.

Bo Bpems pasroBopa TpOU3HOCUTH CIIOBA YETKO, HE JIOMYyCKaTh
napajuieIbHbIX Pa3rOBOPOB C OKPYKAIOIIMMHU JIFOAbMHU.

1.2.5. Ilpu yctHOM oOOpallleHuH TpaxkAaH CHEHHAIUCT ATMUHUCTPAIUU,
OCYULIECTBJISIIOIUMI NMPUEM U KOHCYJIBTUPOBAHHE, B MPEIEIAX CBOCH KOMIIETEHLIUH
TAET OTBET CAMOCTOSATEINBHO.

Ecnu cnenuanuct agMUHUCTPALlMA HE MOXKET JaTh OTBET CaMOCTOSITENBHO,
aM00 TOATOTOBKAa OTBETa TPeOyeT MPOAOHKUTEIBHOIO BPEMEHHU, OH 00s3aH
IIPEUIOKUTH 3asIBUTEIIO OJIMH U3 BAPUAHTOB JAIbHEUIINX JECHCTBUM:

- U3JIOXKUTH CYyTh 00OpallleHus] B TUCbMEHHOHU (hopme;

- Ha3HAYUTh IPYroe yI00HOe ISl HOCETUTENS BpEMS JIJIsl KOHCYJIbTALIUH.

1.2.6. Cpoeumanuct aJAMUHHUCTpALMM, OCYIICCTBISIIOIIMN  TIpUEM H
KOHCYJTBTUPOBaHNE, 0053aH OTHOCUTHCS K OOPATHBIIUMCS TPpaKJaHaM KOPPEKTHO H
BHUMATEJIBHO.



1.2.7. TluceMeHHbBIC pPa3bSICHEHUS MAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TMOPSIAKE TMPHU
HAIMYUU THUCBMEHHOTO oOparieHusi 3asBuTens. J(ODKHOCTHBIE JHIIA TOTOBST
pPa3bACHEHUS B TIPE/IesiaX YCTAHOBIEHHON UM KOMITETCHITHH.

1.3. Topsamox momyueHuss HHGOPMAIMK O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON
YCIIyTH

1.3.1. Uadopmanus mo BOIpocaM MPeIOCTaBICHUS MYHHUITUIAIBHON YCIyTH
MPEIOCTABIIACTCS CICIUATMCTAMY aIMAHUCTPAIIHH.

Jis momydeHuss WHQPOpPMAIMK 3aWHTEPECOBAHHOE JIMIIO0 OOpamaercs B
aIMUHUCTPAITHIO.

1.3.2. OcHOBHBIMH TpeOOBaHUSAMHU TPU TMPEAOCTABICHUH HWHPOPMAIIUN
SIBJISTFOTCSI:

- aKTYaJIbHOCTH;

- CBOEBPEMEHHOCTb;

- YETKOCTh B U3JIOKCHUN MaTepHaa;

- IOJTHOTA KOHCYJIbTUPOBAHMS;

- HaTrTITHOCTH (DOPM MoJaun MaTepuana;

- yI100CTBO M TOCTYITHOCTb.

1.3.3. UadopMarnius mpeaocTaBisieTcs 1Mo CIEAYIONAM BOTIPOCcaM:

- TepedHs  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIWMBIX  JUIsI  TMPEJOCTABICHUS
MYHHUIIUTTAILHOUW YCITYTH;

- BpEMEHH MpUEMa U BIJIaYU TOKYMEHTOB;

- CPOKOB HCITOJTHCHUS MYHHUIIUTIAILHOHN YCIIyTH;

- TopsAnka oOkamoBaHWUS ~ JACHCTBUN  (Oe3mEeUCTBUSI) W pEIICHUH,
OCYIIECTBIISIEMbIX W TNPUHUMAEMbIX B XOJAC MPEAOCTaBICHHUS MYyHHIIMIAIbLHOM
YCITyTH.

1.3.4. Hudopmanus MNpeAOCTaBISCTCS MPU  JIMYHOM  OOpalleHUH,
MOCPEJICTBOM CaiTa aIMUHUCTPAIIUH, TelaehOHA WIIH SJICKTPOHHOM MOYTHI.

1. CranaapT npeaocTaBjieHusi MyHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHue MyHULMNAIBHOM ycinyru — «Bplgaua paspemieHus Ha
BCTYILJIEHUE B Opak JHIaM, JOCTUTIINM Bo3pacTa 16 mer».

2.2. MyHuuunaibHasi yciiyra nNpeIoCcTaBIIeTCsl aAMUHUCTPALIUEN TTOCENEHUS
Bockpecenckoe (nanee — aAMUHUACTPALIUS).

2.3. Opranbl, NOpeaOCTaBISAIONIME MYHHUIUIAIbHBIE YCIYTH, HE BIIpPaBe
TpeOOBaTh OT 3asIBUTENS OCYIIECTBICHUS JCHCTBUI, B TOM YHCIIE COTJIACOBAHUH,
HEOOXOAUMBIX [IJIl TOJYYEHHUS TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT H
CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B MHbIE TOCYJAapPCTBEHHBIE OPTraHbl, OPraHbl MECTHOTO
CaMOYIPaBJICHUS], OPraHU3al1H, 32 UCKIIFOYEHNEM TOJYyUYECHUS YCIIyT, BKIOYEHHBIX
B TIEPEYHHU YCIYT, KOTOPHIC SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU M O0OS3aTENbHBIMH IS
MPENOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHIIUIIAJIBbHBIX YCIIYT.

2.4. Bo3moskHbIE (OPMBI IPEAOCTABICHUS YCITYTH:

Nudopmanus no BonpocaM npeaocTaBiICHUs MyHULIUITATbHON YCIIYTH, B TOM
YHUCJIE O XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH, a TaKK€ O PErUCTpaluu
MOCTYIHUBIIETO MUCHbMEHHOTO 00pAaIlEHUs MOXKET OBITh MOJTy4YeHa TpaxaaHaMu:

- HETIOCPEACTBEHHO B aIMUHUCTPALUN;



- 110 1oyTe (10 MUCbMEHHBIM OOpPAIICHUSIM TPAXKIAH);

- C UCIIOJIb30BAHUEM CPEJICTB TEAEPHOHHOM CBS3H, JIEKTPOHHOM MOYTHI.

2.5. Pe3ynbTaToM MCTIOTHEHUS MYHUITUTIATLHOM YCIYTH SIBIISICTCS

2.5.1. IlpunsiTe pacnopsKEHUs aJAMUHUCTpAIlMM O pa3pelieHud Ha
BCTYIUJICHUE B Opak JuilaM, JOCTUTIINM Bo3pacTa 16 merT.

2.5.2. Otka3 3asBUTENI0 B BbIJau€ pa3pelleHHs] Ha 3akioueHue Opaka
JU1aM, TOCTUTIIUM Bo3pacTa 16 mer.

2.6. Cpok nmpeaoCcTaBiICHUS] MyHUITUTTAILHON YCIYTH:

2.6.1. O6mmit CpoK MpeaOCTaBICHUS MYHUIIUITAIBHON yCiyru — He Oomee 30
JTHEHN CO JIHSI pETUCTPALIU 3asBJICHHUS.

2.6.2. MakcuManbHOE€ BpeMsl OXHUJAHHS B OYEpeAu ISl TOJIyYEHUS
KOHCYJIBTAIIMKU HE TOJHKHO MpeBbIaTh 30 MUHYT.

2.6.3. Bpigaua pacmopspkeHHs O pa3pelieHHMH BCTYNUTh B Opak Jinam,
JOCTUTIIUM Bo3pacTa 16 Jier, 1oKkHa ObITh OCYIIECTBICHA B T€YEHUE 3 pabouux
JHEW B aIMUHUCTPALIUU CO JHSI PETUCTPAIMU PACTIOPIKECHUSI.

2.7. IlpaBOBbIMU OCHOBAHUSIMU I TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOM
YCIIYTH SABJISIFOTCS:

- Cemelinblil koseke Poccuniickoit @enepaiuu;

- 3akon ropoga Mockssl oT 06 HOs0pst 2002 roma Ne 56 «O6 opranmzanum
MECTHOTO CaMOYTIpaBlieHUsI B ropojie MockBe»;

- YcraB nocenenus BockpeceHckoe.

2.8. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJWMMBIX JUISI  IPEAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAIBHOW YCITYTH:

rJ[\{; JIOKyMEHTBI, IPEACTABISIEMBIC TPAKTAHAMHU CAMOCTOSITEIILHO

1. 3asBIEHUE 3aKOHHBIX NIPEACTABUTENEH (POUTENEH, ONIEKYHOB, ITOIIEYUTENEH,
MIPUEMHBIX POJUTENICH) HECOBEPIIIEHHOJETHEH (€T0), BCTyNaroIiei (ero) B
Opak (mpuiaoxkeHue 2 K HacTOSAIIEMY PErIaMeHTy)

2. 3asiBlICHHE HECOBEPIIIEHHOJIETHEH (€r0), ToCTUTIIeH (ero) Bo3pacrta 16 et
(mpunokeHue 3 K HaCTOSIIEMY PErjaMeHTY)

3. 3asBiieHHe OyayIIero cynpyra (Cynpyru) HeCOBEpILIEHHOJIETHEH (ero)
(mpunoxkeHue 4 K HACTOSIIEMY PErJaMeHTY)

4, 3asBieHUE aAMUHUCTPAIIMU OpTraHU3alluu JJIs JEeTEeH-CUPOT U JeTeH,
ocTaBIIMXCs 0€3 MONEeUYeHUs pouTeNe (B citydae, eciii peOeHOK HaXOJUTCs
Ha BOCIIUTAHUHU B JAHHOM OpraHu3alim) (MpUI0KEeHHE 5 K HACTOSALIEMY
perjIaMeHTy)

5. CBUIETENBCTBO O POKICHUU HECOBEPILICHHOJIETHEH (€r0) — OpUTrHHAI U
KOS

6. [TacriopTa BcTymarommx B Opak — OpUrHHAIBI U KOTIHH

7. CrpaBka U3 ®EHCKOW KOHCYJIbTAIlMU O HAIMYUU OEPEMEHHOCTH

8. CBUIETENBECTBO O PETUCTpAIUU Opaka poauTesei
(B cilydyae u3MeHeHHUs paMuUINU pOJUTENeH) — OpUTHHAT U KONUS

Q. CBUIIETENBCTBO O PACTOPKEHUH Opaka poauTenei
HECOBEPIICHHOJIETHEH (ero) (IIpU HAJTUYUU YKa3aHHOTO OOCTOSITEIhCTBA) —
OpUTHHAJ ¥ KOTUS

10. | Pemienue cyna o JUIIEHUHU MPaB oTHa (MaTepu) (MpU HATMYUHU YKA3aHHOTO
00CTOSITENIbCTBA) — OPUTHHAN U KOS




11. | Pemenue cyna o nmpu3HaHUU OTIa (MaTepr) HEACECTIOCOOHBIM (0),
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOITUM (€i) (IIpU HAJTUYUU YKa3aHHOTO 00CTOSTEIHCTBA)
— OpUTHHAJ ¥ KOTUS

12. | CBumeTenbCcTBO O CMEPTH OTIA (MaTepH) (MPHU HATMYHMHU YKAa3aHHOTO
00CTOSATENHCTBA) — OPUTHHAN U KOTIHSI
13. | CBumerenbCcTBO 00 YCTAaHOBIEHUH OTIIOBCTBA (IIPU HAJIMYUU YKa3aHHOTO

00CTOSITENIbCTBA) — OPUTHHA U KOS

[lepedens yciyr, KOTOpbIE SBISIIOTCS HEOOXOAMMBIMU U 00S3aT€NbHBIMU TS
MPEIOCTABICHUS] MYHUITUTIATLHON YCIYTH, B TOM YHCIIE CBEIACHHUS O JOKYMEHTE
(IoKyMeHTax), BbIIaBa€MOM (BBIJIABAEMbIX) OpraHU3ALMSIMHU, Y4YaCTBYIOIIMMH B
MIPEIOCTABIICHUHA MYHUIIUITAIbHON yCITyTH, OTCYTCTBYET.

2.8.1 Oprasbl, NOpegOCTABISAIONME MYHUIMNAIbHBIE YCIYTd HE BIIPaBe
TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIIS:

- IPEOCTABIICHUS TOKYMEHTOB, MH(POPMAIIMHU UM OCYIIECTBICHUS JIEWCTBUM,
KOTOpbIE  HE  MPEAyCMOTPEHbl  HOPMATUBHBIMH  TIPAaBOBBIMH  aKTaMH,
PEryJIUPYIOIIUMH OTHOUIEHUS, BO3HHUKAIOIIME B CBSA3M C MPEIOCTaBICHUEM
MYHULIMAIBHOMN YCIIYTH;

- TPEAOCTaBIICHUS JOKYMEHTOB M UWH(MOpPMAIMU, KOTOpPbIE HAXOASTCS B
pactopspKeHUN CTPYKTYPHOTO MOApa3aeIICHUS aIMUHUCTpAIUH,
MPEIOCTABIIAIONIET0 MYHULIMIAIBHYIO YCIYTy, WHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYTpaBJIEHUS JIMOO MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIM
opraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYTPAaBIICHUsI OpraHU3allMi, y4acTBYIOIIUX B
MPEIOCTABIICHUH MYHUIIUTIAIBHOW YCIYTH B COOTBETCTBHM C HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoii denepainiv, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTAMHU
ropoga MOCKBBI, MYHHUIIMTIAJIBHBIMA TIPABOBBIMH aKTaMH, 3a HWCKIIOYCHHEM
JIOKYMEHTOB, BKJIFOUCHHBIX B TIE€PEUYCHb, OINPEICICHHBIM YacThio 6 cratbu 7
®epnepanbHOro 3akoHa oT 27 utoist 2010 romga Ne 210-D3.

2.9. [lepeyeHb OCHOBaHUM JI OTKa3a B MpUEME IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTS TIPETOCTABICHUS MyHUITUTIATLHON YCIyTH:

- OTCyTCTBME JIMOO HECOOTBETCTBUE IIPEJICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.10. Ilepeuenb ocHOBaHUM JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIAIbHON
YCIIyTH:

- HECOBEPIIICHHOJIETHS (Mil) He gocTuria (He 1ocTur) 16 jeT;

- HamM4ue OOCTOSTEIBCTB, MPEMATCTBYIOMUX 3aKIIOYEHUI0  Opaka,
yka3aHHbIX B cTaThe 14 CemeitHoro kojaekca Poccuiickoit denepanu.

2.11. [TlpenmoctaBieHWe MYHUIHUITAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISETCS Ha
OecruiaTHOM OCHOBE JIJIsl 3asIBUTEIIS.

2.12. Bpems oxuwmaHus B odYepend I CAAYM  JIOKYMEHTOB Ha
PEI0CTABICHUE MYHUIIUITAILHON YCITYyTH HE JOJIKHO MpeBbIaTh 30 MUHYT.

Bpemst mpuéma 3asBieHHS W HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS,
OIICHKa JOKYMEHTOB, WX TMOJHOTHI, JOCTaTOYHOCTH, OTMpEJEICHUs IIpaBa Ha
MYHUITUTIATBLHYIO YCIYTY HE TOJDKHO TPEBBIMIaTh 30 MUHYT.

2.13. Cpok peructpaliiu 3asBJICHHUS:

- IPU IMYHOM OOpareHun 3asButens — He Oonee 30 MUHYT;




- IpU TOJa4ye 3asfBICHUS B BHUJE IMOYTOBOTO OTHPABICHUS — B TEUYCHHE
OJIHOTO paboyero JHSA C MOMEHTA OCTYIUIEHHUS TIOYTOBOTO OTIIPABJICHHUS;

2.14. TpeboBaHMs K MECTaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON yCIYTH

B agmMuHuCTpanuu HaxoAsSTCS BBIBECKM C YKa3aHUEM HaWMEHOBAHUS
KabuHeTa, rpauk mpuéma 3asiBUTENEH.

Mecta ans uHQOpPMHUpPOBaHHSA 3asBUTENEH, MOJYy4YEHHS HHPOpMALUU U
3aMOTHEHHS] HEOOXOAUMBIX JTOKYMEHTOB U OXHUAAHUS 000PYIYyIOTCS HE0OX0AUMOM
MeOEIbIO ISl BO3MOYKHOTO OXKUAAHMSL.

Jnsa mpuéma 3asBUTENCH B aJAMHHHUCTpAIlMM OPraHMU3YIOTCS MecTa MJis
npuéma, IpeloCTaBISIIOTCS HEOOXOAUMbIE OJIaHKH.

2.15. OcHOBHBIE TIOKa3aTelud JOCTYMHOCTH W KaudecTBa OKa3bIBAEMOM
MYHULIUINIAJIbHOM YCIIYTH:

IlokazaTenu Enununa HopmatuBHOE 3HaueHue
W3MEPECHUS nokazareJs

[Tokazarenu 1OCTYNIHOCTH

Hannyne BO3MOKHOCTH MOTyYEHUS na/Her na
MYHHITUTIATBHOW YCIIYTH TI0
PACCMOTpPEHHIO 0OpaIeHn i TPAK/IaH B
AJICKTPOHHOM BH/JIE (B COOTBETCTBUH C
ATamamu MepeBoia rocy1apCTBEHHBIX
YCIIyT Ha MPEAOCTABICHHUE B JIEKTPOHHOM
BHJIC)

IToxazarenu kauecTBa

VY nenpHbI Bec oOpaleHuil rpaxiaH, % 100
PacCMOTPEHHBIX B YCTAHOBJICHHBIN CPOK,
B 0011IeM KOJIMYECTBE 0OpaIeHni
IpakJIaH

VY nenbHBIN BEC TOBTOPHBIX 00paIieHni B % 0
00111eM KOJIMYECTBE OOpaIleHu rpax;aiaH

2.16. Ilopsmok wuHpOpMUPOBAHUS O TMPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON
yCIIyTH

Uudopmanus o0 moOpsake MOpPeloCTaBICHUS MYHULMNAIBHOW — YCIyTH
MPEIOCTABIACTCS HEMOCPEACTBEHHO JOHKHOCTHBIM JIMIIOM C HCIIOJIh30BAaHUEM
TenedOHHON CBsI3H, ANEKTPOHHOU MOYTHI, uH(}OpMaAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIITHOHHON CEeTH «HTepHeT», [EeYaTHBIX V3JaHNM,
MH(}OPMAIIMOHHBIX CTEHJIOB, HA JIMYHOM ITPUEME.

Ha odwummanpHOM caliTe agMuUHHCTpanuu TOCeNeHus BockpeceHckoe
CJIeIyIOLMEe MaTepHab:

- TepeYeHb HOPMATHUBHBIX TIPABOBBIX JOKYMEHTOB II0 MPEIOCTaBICHUIO
MYHUIUTIATBHON YCIyTH;

- TEKCT HACTOSIIIIETO PETIaMEeHTa;

- IepeyYeHb JOKYMEHTOB JIJIsl TPEAO0CTABIICHNUS] MYHULIMTTAIbHOW YCIIYTH;

- aapeca, pexxuM paboThl, HOMEpa TeNePOHOB, aapeca IEKTPOHHON MOUYTHI
aJIMUHUCTPAIUU.




[Ipu oTBeTax Ha TenepoOHHBIE 3BOHKM M YCTHBIE OOpallleHHs CHEIHAJIUCT
nopoOHO WHGOPMHUPYET OOPATUBIIUXCS TI0O HMHTEPECYIOIMM WX BOMPOCAM.
B cimyuae oOparienus mo BorpocamM, He OTHECEHHBIM K KOMITETEHIIUU CIEIHAINCTA,
OCYIIECTBIISIONIETO TPEIOCTABICHNE MYHHUIIMIATBHONW YCIyTH, OOpaTHBIIEMYCS
JIMITY TOJDKEH OBITh COO0IIeH HoMep TeedoHa UM aapec, 0 KOTOPOMY BO3MOKHO
nosydyeHue Heobxomaumor uHbopmarmu. I[IpomomKUTENHPHOCT, pa3roBopa He
J0JKHA MpeBbIaTh 10 MUHYT.

Nudopmanus o xole MpeaoCTaBIeHUsT MYHUIIUNIATHBHOW YCIYTH JOBOIUTCS
CHEIHAIIMCTOM TIPU JIMYHOM KOHTaKTE€ C 3asBUTEISIMH, C HCIIOJb30BAHHEM
MOYTOBOM, TeNe(OHHOW  CBSI3W, TOCPEACTBOM  DJJICKTPOHHOW  MOYTHl |
nH()OPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOM ceTn « HTepHeT».

OCHOBHBIMHU TpeOOBaHUSAMHU K HHHOPMHUPOBAHUIO 3aIBUTEIICH SIBISTFOTCS:

- TOCTOBEPHOCTH MPEOCTaBIIEMON HH(POPMALINH;

- YETKOCTh B U3JI0O)KCHUH WH(DOpMAINH;

- IOJIHOTa UHPOPMUPOBAHUS,

- yI10OCTBO W JOCTYIMHOCTh MOJTYYCHUS HHPOPMAIUH;

- ONIEPAaTUBHOCTH MPEOCTABICHUS HH(OPMAIIHH.

2.17. Wnwpie TtpeOoBaHUS, B TOM UHCIE YYUTHIBAIOIIUE OCOOCHHOCTHU
MIPEIOCTABIICHUS] MYHUIIUITAIbHON YCITyTH.

2.17.1. Pesynbrar pEeI0CTaBIICHUS MYHULIUTIATBHON YCIIyTH
NpEeNOCTaBIsACTCA  aJMUHUCTpalell Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIE B  Cilydae
MOCTYIUICHHUS OT TIOTPEOUTENS YCIyTH 3asBICHUSI B OyMa)KHOM BHUJIE WJIM B Cllydae,
€clii MOTPEeOUTENb YCIYTH B OOpalleHHMH O MPEJOCTaBICHUU TOCYAApCTBEHHOM
yCIyTd B OJEKTPOHHON Qopme yKa3al Ha MPeAOCTaBICHHE pe3ysbTaTa
MYHHUITUTIATFHOUN YCIYTH Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

I1l. ATMUHHCTPATHBHBIE NPOIEAYPbI

3.1. OcHoBaHHeM AJsl MPENOCTABICHHUS MYHUIIUIAIBLHOW YCIYTU SABISETCS
JAUYHOE OOpalleHue 3asBUTENS B AAMHUHHUCTPALMIO C MPUIOKEHUEM KOMIUIEKTa
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MEPEUHEM, IPUBEAEHHBIM B IIYHKTE 2.8 HACTOSILEr0
perjameHra.

3.2. IlocnenoBaTenbHOCTh ACUCTBUS MPH MPEAOCTABICHUH MYHULUNAIBHOM
yCIyrd  BKIIOYaeT B ce0s  cleaymoliue agMHUHUCTPATUBHBIE —MPOIEAYpPHI
(mpuitoskeHue 1 K HACTOSIIEMY PEerIaMeHTy):

-  uHPOPMHUPOBaHHE M KOHCYJbTHPOBAHHWE TpaXKJaH IO BOMpPOCaM
IPeJOCTaBICHNS MyHUITUTIAILHOU yCITYTH;

- TnpuéM JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX [UJIs BbLAAUM pa3pelieHus Ha
BCTYIUIEHHE B Opak JMam, JOCTUTIINM Bo3pacTta 16 ner;

- paccMOTpeHue JOKYMEHTOB, MPEJCTABJICHHBIX 3asBUTEIEM, U MPHUHSITHE
peleHus o BblAaue paspenieHus (0TKase B BblAaue) Ha BCTYIJICHUE B Opak JIHIIaM,
JOCTUTIIMM Bo3pacta 16 ner;

- BBlJaua JOKyYMEHTa O pa3pelleHWd Ha BCTyIUIGHHE B Opak Juiam,
JOCTUTIIMM Bo3pacta 16 ner, 100 MUCHMEHHOTO MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B
BBIJIa4€ MOJIOOHOTO pa3penieHusl.



3.2.1. UndopmupoBanue u KOHCYIbTHPOBAHHE TpaKAaH IO BOMpPOCaM
MPENOCTABIICHUS] MyHULIUTIAIBHON YCIYTH

NudopmupoBanne ¥  KOHCYJIbTHPOBAHME TpaxJaH IO  BOIpocam
MPENOCTABICHUS] MYHUIUIIAIIBHOW YCIYTM TPOU3BOJMUTCS JOJKHOCTHBIM JIMIIOM Ha
JUYHOM mpuéMe 3asBuUTENEH, 1Mo TenedoHy, B (opMe OTBETOB Ha MHUCHMEHHBIE
oOpaleHusi, HampaBJ€HHbIE, B TOM YHCIIe MO (aKCy WM C HCIOJIb30BaHUEM
AJIEKTPOHHBIX CPEACTB CBA3M, a TaKkKe MNyTEM pa3MelleHus uHGoOpManuu Ha
opuUIIMaTBEHOM CalTe aIMUHUCTPAIUH.

OcHoBanueM 1151 HHPOPMUPOBAHUS U KOHCYJIbTUPOBAHMSI TPAXKIaH SBIISETCS
ux oOpallleHue Mo BOMPOCY MPEeA0CTABICHHUS] MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH.

Crenmanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MH()OPMUPOBAHHE U KOHCYJIHTHUPOBAHHE
IpaXKIaH:

- TIpeabsBIsieT (popMy 3asBICHHS, MOJATOTOBICHHYIO M pacledyaTaHHYI0 Ha
OyMa)XHOM HOCUTENIE, W CHHUCOK JIOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JUIsl TPUHSATHUA
pELIeHUs O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

- TOSICHSIET TOPSAOK TMOJYYEHHS HEOOXOAUMBIX JIOKYMEHTOB, a TaKkKe
TpeOOBaHUs, NPEIBABIAEMbIEC K YKa3aHHBIM JOKYMEHTAM.

KoHcynbTHpOoBaHME OJJHOTO 3asiBUTEINS OCYIIECTBIIsIETCS He Oojee 15 MUHYT.

Pe3ynpraTrom aAMHUHHCTPATUBHOTO JACUCTBHS MO HWHMDOPMHUPOBAHUIO U
KOHCYJIbTUPOBAHUIO IO BOIpPOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIMUIIAIBHOW YCIyrd
SBIICTCS MOJTyUYEHHUE 3asBUTEIIEM HCUEPIBIBAIOIIECH HH(OPMALIHH.

PesynbraT MHpOpMHpOBaHUS W KOHCYJIHTUPOBAHUS TpaXkJaH MO BOMPOCY
PEIOCTABICHNUS MYHUIIUIIATBHON yCIyTu (PUKCUPYETCS CIEIMATUCTOM B JKypHase
npuémMa rpax;iaH.

3.2.2. Ilpuém [OOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX ISl  MPEIOCTABICHUS
MYHULHNAIBHON YCIIyTH

JIOKyMEeHTBl ~ JJI1  OKa3aHWs  MYHULHUIIAJIBHOM  YCIYTM  3asBUTEIU
NPEACTABISIIOT JOHKHOCTHOMY JIMIY aJIMHHHUCTpallMM (Jajee Mo TeKCTy —
JOJDKHOCTHOE JIMIIO) MPOU3BOJIUT MPUEM 3asBJICHUN C MPUIIOKEHUEM JOKYMEHTOB
JIMYHO OT 3asIBUTENS, a TAKIKE €r0 3aKOHHBIX IIPEACTABUTEIICH.

JIOJDKHOCTHOE  JMIIO HA OCHOBAaHWM  IIPEIACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB
IIPOBEPSIET:

- HaJIM4Ke BCEX HEOOXOAMMBIX Y 3aBUTENS JOKYMEHTOB,

- IPaBWIbHOCTh 3allOJHEHUS 3asBJICHUS M JIPYTHUX HPEACTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

- AKTyaJbHOCTb IMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C
TpeOOBaHUSAMHU K CPOKAM HX JEHCTBUS;

- COOTBETCTBUE JJOKYMEHTOB CJIEIYIOLIUM TPEOOBAHUSIM:

® TEKCT JOKYMEHTa JOJKEH OBITh HANUCaH PYYKOM C YEPHBIMU WITU
CUHUMH YePHUIAMH pa300pINBO;

e (pamumnus, UMs, OTYECTBO 3aBUTEIIS TOJKHBI YKa3bIBATHCS MOTHOCTHIO
Y COOTBETCTBOBATH MMACHOPTHBIM JIAHHBIM;

® B JIOKYMEHTax HE JOJDKHO OBITh MOJYHCTOK, MPUITHCOK, 3aYEPKHYTHIX
CJIOB U MHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABICHUII;
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® B JJOKYMEHTE HE JOJDKHO OBITh CEpbE3HBIX MOBPEXKIACHHUM, HATUYUE
KOTOPBIX HE MO3BOJISIET OJJHO3HAYHO TOJKOBATh UX COJICPKAHUE.

[Ipu ycraHoBneHuun (¢dakTa OTCYTCTBUSI HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB
JOJKHOCTHOE JIMII0, OCYHIECTBIISIIOIIEE MPUEM JOKYMEHTOB, YBEIOMIISET 3asiBUTEIIS
O HaJM4YMM OCHOBAaHUW JUIsI TPUOCTAHOBJIICHUS PACCMOTPEHUsI BOMIpoOca O
MPEAOCTABIICHUH MYHHIIUTAIBHOW YCIYTH, a Takke OOBICHICT 3asBUTEIIO
COJIepKaHUE BBISIBJICHHBIX HEJAOCTATKOB W TMpeajiaraeT MPUHATH MEPbl MO MX
YCTPaHEHHIO.

[Ipu oTCyTCTBMM Yy 3asBUTENs MPABWIBHO 3alOJHEHHOTO 3asBJICHUS
JIOJ>KHOCTHOE JIMIIO OKAa3bIBAET 3asiBUTEIIO MOMOILb B HAITMCAHUU 3asIBJICHUSL.

MakcumanbHbli CPOK YKa3aHHOTO JCHCTBUS HE JOJDKEH IMPEBBIIATh
15 MuHyT.

[Ipy HanMMuUuM TMOJHOTO TMAKeTa HEOOXOIUMBIX JTIOKYMEHTOB JOJIKHOCTHOE
JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JOKYMEHTOB, BHOCHUT B JXYpPHall PETHCTpaluu
BXOJSIIIMUX JIOKYMEHTOB 3alucCh O TMpuUéMe JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
MpaBUJIAMHU PETUCTPAIUU.

[Ipu mnpencraBieHUH 3asBUTENIEM HEMOJHOTO TAaKeTa HEOOXOIUMBIX
JIOKYMEHTOB B UX TPUEME OTKA3bIBACTCHI.

3.2.3. PaccmoTpeHue JOKYMEHTOB, TIPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM, W
NPUHATUE PEUIEHUS O BbIJAYe pa3pellieHUs] Ha BCTYIUIEHME B Opak JiHilam,
JOCTUTIIUM Bo3pacTa 16 ner

OcHoBaHMeM MJii PAacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPE0CTABIICHNUS] MYHULIMITAIbHON YCIIYTH, SIBJISIETCS KX PETUCTPALIUSL.

JIOIDKHOCTHOE JUII0 B TeYCHHE TPEX pabdoumx MHEW CO JHSA TOJTYICHHS
JIOKYMEHTOB TPOBOJUT MPOBEPKY JTOCTOBEPHOCTU MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB
JUISL PEIIEHUs BOMPOCA O BO3MOKHOCTH MPEJOCTABICHHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH.

B ciyuyae cooTBETCTBUS MPENICTABICHHBIX TOKYMEHTOB BCEM TPeOOBaHMUSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HACTOAIIMM PErJIaMEHTOM, JOJKHOCTHOE JIUII0O B TEUYCHUE TPEX
pabouux AHEH TOTOBUT MPOEKT PACTIOPSKEHUS aIMUHUCTPALIUH.

MakcuManbHBII  CPOK  pPAacCMOTPEHHUSI  JIOKYMEHTOB, TOATOTOBKU W
COTJIaCOBaHUs MTPOCKTA PACHOPsKeHUs aiMUHUCTpauu — 10 pabounx gHEH.

B ciyuae oTpunaTenbHOro pemeHus: Bonpoca JI0JKHOCTHOE JIMIO B TEYEHUE
TpEX pabouux JAHEH TMOciIe PEerucTpaluu 3asBJICHHUS TOTOBUT MPOEKT OTBETa
3asIBUTEIII0 C MOTUBUPOBAHHBIM OTKA30M.

Pemenne 06 oTka3ze B MPEAOCTABICHUM MYHULMIAIBHOW YCIYTU JOJIKHO
COJIEp’KaTh OCHOBAaHUS OTKa3a C YyKa3aHUEM BO3MOXHOCTEM HUX YCTpaHEHWS,
pa3bICHEHUEM IIpaBa Ha 00)KajJoBaHUE B Cy/1IeOHOM MOPSIJIKE.

3.2.4. Bbljaua JOKYMEHTOB O pa3pellieHUH Ha BCTYIUICHHWE B Opak JuIam,
JOCTUTIIMM Bo3pacTa 16 Jyer, Tub0 MUCbMEHHOT0 MOTHUBHPOBAHHOTO OTKa3a B
BbIZIa4€e MOJ00HOTO pa3penieHus

JIOIDKHOCTHOE JIMIIO B TEYEHHE OJHOr0o pabodero JHS IMOCie MOJIy4eHHs
PaCIOPSKEHUST AJIMUHUCTPALIMU YBEIOMIISET 3asBUTEJISI O TOTOBHOCTH JIOKYMEHTA
YCTHO M0 TeNePOHY UM MUCbMEHHO TTOUYTOBBIM OTIPABICHUEM.

3agBUTENI0 WJIA €ro  3aKOHHOMY  NPEACTABUTENIO  PACHOPSHKEHHE
aIMUHUCTpPAIIMU BBIJAETCS JTUYHO JIMOO HAIMPABISETCS MOYTOBBIM OTIPABICHUEM

0 aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUM.
11



Pemenne 00 oTkaze B pacCMOTPEHUU 3asBICHHUS TMEpeNaeTcs JUYHO
3asBUTEINIO WM €r0 3aKOHHOMY IPEJCTaBUTENIO JINOO HAMPABIISETCS 3aSBUTEIO T10
IIOUTE MO aJpPecy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU.

OnuH 5K3eMIUIp pacHopsHKeHUs aJAMUHUCTpaluu (pemeHue od oTkKase B
NPEIOCTABICHUA  MYHUIMNAIBHOW  YCIyrM) BMECT€ C  JOKYMEHTaMH,
NpEeJCTaBICHHBIMU 3asBUTENIEM, TOJIINBAIOTCSA B OTAEIBHYIO MANKy U XPaHSATCS B
aJIMUHUCTpPAIIIH.

3.3. JIoKyMEHTOB, KOTOPbIE HAXOISATCS B PACHOPSHKEHUU aIMUHHUCTPAIHH,
KOTOpBI€ JOJDKHBI OBITH TPEJCTaBICHBI B HWHBIE OPraHbl W OpTaHU3aliH, He
UMeeTcH.

3.4. JIOKyMEHTOB, HAXOMSIIMXCS B MHBIX OpraHax W OPraHU3alUAX IS
IPEOCTaBICHNS MyHUIIUNIATILHON yCIYTH, aAIMUHUCTPAIIUU HE TpeOyeTCsl.

3.5. Jlns mpenoctaBieHUss MYHHUIMNAIBHON YCIYTH MEKBEIOMCTBEHHOTO
UH(POPMAIIMOHHOTO  B3aUMOJCHCTBUA aIMUHHCTpPAIlMM C WMHBIMH OpraHaMH
TrOCyJapCTBEHHOM  BJAacTH, OpraHaMM  MECTHOTO  CaMOYMpaBICHUS U
OpraHu3alUsAMH, YYaCTBYIOUIMMHU B IMPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIBLHON YCIIyTH, HE
TpedyeTcs.

IV. ®opmbl KOHTPOJIA 32 NCTIOJTHEHHEM A IMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Texkyumil KOHTpPOJIb 3a COOJIFOJICHUEM U HCIOJHEHUEM IOJOKEHUN
HACTOAIIETO AJMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA OCYIIECTBIAETCS 3aMECTUTEIEM
IJIaBbl AIMUHUCTPALMU 110 OPraHU3allMOHHBIM U COLIMAJIIBHBIM BOIIPOCAM.

4.2. ITopsiioK U MEPUOJAMYHOCTD OCYLIECTBIEHUS TUIAHOBBIX M BHETUIAHOBBIX
IIPOBEPOK MCTIOJHEHNS] MYHULIUIIAJIBHON YCITyTH.

[IpoBEepKH MOTYT HOCUTH IUIAHOBBIM ¥ BHEIUIAHOBBIM XapaAKTED.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHOIO JIMLA 3a PELIEHUs W JECUCTBUSA
(Oe3neticTBUE), MPUHUMAEMBIE B X0/1€ UCTIOTHEHUS MYHUIIUTIATBHON YCITYyTH

JIOJDKHOCTHOE JIMIO HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a IOJHOTY, I'PaMOTHOCTb M
JNOCTYITHOCTh ITPOBEICHHOIO KOHCYJBTUPOBAHUSA, IPOBEPKY ITOCTYNUBIINX OT
3asiBUTENEN JOKYMEHTOB. OTBETCTBEHHOCTbD JOJKHOCTHOIO JIMIIA 3aKPEILIAETCS €T0
JTOJDKHOCTHOM MHCTPYKLIMEH.

[Ipy HapylmieHMM HOPMATUBHBIX NIPABOBBIX AaKTOB, YCTaHAaBJIMBAKOLIUX
TpeOOBaHUS K MPETOCTABICHUIO MyHULMIIAIBHON yCIIyTH, IPUBJICUYEHHE BUHOBHBIX
JML K OTBETCTBEHHOCTH OCYILECTBIIAECTCS B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIBCTBOM
Poccuiickoit ®enepanum.

V. locyneOHblii (BHeCyaeOHbIH) MOPAXOK 005KAJTOBAHUSA PellIeHU U 1eHCTBUI
(0e3neiicTBUSI) CTPYKTYPHOTIO MOAPAa3/ie/ieHNsl, PeACTABJSAIOIIETr0
MYHUIUNAIbHYIO YCJIYTY, J0/KHOCTHBIX JIML, MyYHHIIUNAJIBHBIX CJIYKAMX

5.1. TloTtpebutenu yciayrm HUMEIOT MPaBO OOpaTUTBCA C KaloOOW B
aIMUHHUCTPAIUIO JIMYHO WJIM HAPaBUTh MHUCbMEHHOE oOpalieHue (kanoly) (manee
— kanoba)

Nudopmanus s motrpedOutenei yciayru o0 HUX MpaBe Ha cyjacOHoe U
nocyneoHoe (BHecyneOHoe) oOkamoBaHWE ACUCTBUN (O€3ACHCTBUSA) M pEIICHUH,
OCYIIECTBIISIEMbIX (MPHUHATHIX) B XOJ€ TMPEAOCTaBICHHUS YCIyTH 110 BbIIaYe
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pasperieHuss Ha BCTyIUIGHHE B Opak JuIiaMm, JOCTHTIIMM Bo3pacta 16 e,
pasMmemiaercss Ha OQUIMAIBHOM CaiiTe aJAMUHUCTpAlMd B HHPOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAMOHHOU ceTh «MHTEpHET».

[Ipenmerom  gocyneOHoro (BHecyneOHOro)  0OKaJloOBaHUS  SIBJISICTCS
HEMPEACTaBICHINE MYHHUIIUIIATBLHON YCIyTH TOCIE HaMpaBlIeHUS TMOTPEOUTEIEM
YCIIyTH 3asBJICHUS] WIM HapyUIEHUE CPOKOB €€ MPEOCTaBICHUS U MHBIC JIEUCTBUS
(Oe3meiicTBHE) TOHKHOCTHBIX JIUIT A IMUHUCTPAIIHH.

5.2. Ilorpebutens yciayru uMeeT MpaBOo oOOpaTUThCA C MpETEeH3Uel
HEMOCPEACTBEHHO K JIOJDKHOCTHOMY JIMITy, JOMYCTHUBIIEMY, IO MHEHHUIO
noTpeOuTenss  yciayrd,  HapylieHue  AJMHHUCTPATHMBHOTO  perjiaMeHTa,
coBepuiuBieMy  AedcTBUsi  (Oe3aelcTBUE) WM TNPUHSBIIEMY  PEIICHHUS,
MPEANOJIOXKUTENIbHO HapyIlIAloIIUe IMpaBa M 3aKOHHBIE WHTEPEChl MOTPEOUTEINS
YCIIYTH.

5.3. Kanoba, mocrynuBmias B aJAMHUHUCTPAIMI0 B (QOpMe 3IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, TOJJIC)KUT PACCMOTPEHHIO B MOpsiike, ycTaHoBIeHHOM (DenepaibHbIM
3akoHOM oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsiike paccMOTpeHHsT oOpalieHui
rpaxxaan Poccuiickon @enepannny».

B xano0e morpebutens ycliyru B 0053aT€IbHOM MOPSIIKE YKa3bIBaeT CBOM
damunnio, UM, 0TYECTBO, AAPEC PIECKTPOHHON MOYTHI, €CIH OTBET JOKEH OBITH
HampaBjeH B (GopMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, U TOYTOBBIM ajpec, €Clid OTBET
J0JKeH ObITh HampaBlieH B NMUCbMEHHOHM ¢opme. [lorpebutens ycmyru Bmpase
OPWIOKUTh K TaKoMy OOpalieHUI0 HEOOXOJMMbIE JOKYMEHTHl M MaTepHuaybl B
ANEKTPOHHOU (popMe MO0 HAMPaBUTh YKa3aHHBIE JOKYMEHTHI U MAaTCPHUAIIBI FUTH UX
KOIHUU B MUCbMEHHOU dopme.

OtBer Ha »xanoly, MOCTYNUBIIYIO B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa,
HarpasJisieTcss B opMe AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA IO aJIpecy AJIEKTPOHHOU MOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpalleHHH, Wi B MHCbMEHHOW (hopMe MO MOYTOBOMY aJipecy,
yKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH.

5.4. Ilpu oOpamieHUN MOTPEeOUTENsI YCIyTM B MHCHbMEHHOW (opMe CpOK
pPacCMOTpEeHUS] TMEPBUYHOM KajnoObl HE JOJDKEH MPEBBINIATh TPUAIATH JHEH C
MOMEHTA PETHUCTpAIlMU KaJI00bl, BTOPUYHOW KOOl — TMATHAAIATH JHEH C
MOMEHTA PETUCTPAILUU KATOOBI.

5.5. Kanob6a nmorpebuTens ycayrd B MUCbMEHHOW (opMe SBIISICTCS HAYAJIOM
aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPhl 00XKATOBAHUS U JOJDKHA COAEPKATh CIIEIYIONIYIO
UHPOPMALIUIO:

- Qamunuio, wuMs, OTYECTBO (UBMYECKOTO JIMIlAa, HaUMEHOBaHUE
IOPUMYECKOTO JIMIAa, KOTOPBIMH TOAAETCsA Kaynoba, WX MECTOHAXOXKICHHUE
(mo4TOBBIM azipec);

- HAaWMEHOBAaHWE OpraHa; JOJDKHOCTh, (aMIInI0, HWMS W OTYECTBO
JOJDKHOCTHOTO  Jjuna (mpu  Hajauuuu WHGOpMAaIuu), pelieHue, JehCTBHE
(Oe3meiicTBIE) KOTOPOTO 0OXKAITYeTCS;

- CYTh 00KaTyeMoro perieHus, 1eucTBus (0e3aeicTBus);

- TUYHYIO TIOJIMHACH U JIATY.

5.6. K oxanobe ™Moryr OBbITh TPWIOKEHBI KOMUU JIOKYMEHTOB,
TTOATBEPKIAIONINX U3JI0)KCHHBIC B 5Kaj100€ BHIBOIBI.
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Nudopmanuo ©  JOKYMEHTHI, HEOOXOAuWMbIE 1Jii OOOCHOBaHUS U
pacCMOTpEeHUsT KalnoObl, MOTPEOUTENb YCIYTM IOJIy4aeT B TPEXTHEBHBIA CPOK
MOCJIe MUCHhbMEHHOTO OOpaIeHus: B aIMUHHUCTPAIIUIO.

I'paduk npuéma:

[TonenenpanK — getBepr - 09.00-17.00,

arauna - 09.00-16.00,

nepepsiB 13.00- 14.00,

Cy0660Ta, BOCKpECEHbE — BBIXOIHOM.

KonrtakTtabie Tenedonsr: Tenedon/dakc (495) 659-48-22.

ajJipec 3JIEKTPOHHOM mouThl: VOSKrsp@mail.ru;

5.7. IlucbMeHHBII OTBET, COJAEPKALIUI Pe3ylabTaThl PACCMOTPEHHUS KATO0O0BI,
HaMpaBJseTcs aJIMHHHUCTpALMEel MOTpeOUTeNt0 YCIyrd B CPOKH, yKa3aHHbIC B
NyHKTE 5.3. JaHHOTO pa3jesia AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

5.8. Ecniu B mnuchMeHHOM 3xanobe He ykazaHbl (amuiids TOTpeOuTes,
HAIPaBUBIIIETO KaJl00y, M TTOYTOBKIN aapec, IO KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HAIIPABJICH
OTBET, OTBET Ha kajno0y He NaéTcs.

5.9. Ecnu B ykazaHHO# *ano0e coaepikarcsi CBECHUS O TIOITOTABIMBAEMOM,
COBEpPLIAEMOM HJIM COBEPIIEHHOM NPOTHUBONPABHOM ACSHHH, & TAKKE O JIUIIE €ro
MOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WM COBEPIIMBIIEM, JKajloba TOMJIEKHUT
HaIIPaBJICHUIO B TOCYAApPCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIIUEH.

5.10. XKamoba, B KOTOpoi 0OKaIyeTcsl Cy/Ie0HOE PEIICHHUE, B TCUCHUE CEMH
JTHEH CO JIHA pPETUCTpalluy BO3BpallaeTcsl MOTPEOUTENIO0 YCIYrH, HalmpaBUBILIEMY
XKano0y, ¢ pa3bICHCHHEM MOPsIKa 00KaTOBaHUS JAHHOTO CYJeOHOTO PEIICHHUS.

5.11. Ilpum mnoJiydeHUH MHCHBMEHHOM JKaJoObl, B KOTOPOM cCoOJiepKaTcs
HEIEH3YPHBIC JIMOO OCKOPOWUTEIbHBIE BBIPAKCHHS, YIPO3bI KWU3HH, 3J0POBHIO H
UMYLIECTBY NOJDKHOCTHOTO JIMIIA, & TAaKXKE YICHOB €ro CEMbH, aJIMUHUCTPALIMS
BIIPAaBE OCTABUTH KaJloOy 0€3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B HEM BOIIPOCOB
U COOOIIUTHh MOTPEOUTENIO YCIYyT'H, HalpaBUBIIEMY Xajno0y, O HEIOMyCTUMOCTH
3II0YTIOTPEOJICHHSI TIPABOM.

5.12. Ecnu TeKCT mUCbMEHHOM Kajao0bl HE TOoAAaETCs MPOYTEHUIO, OTBET HA
xKanoOy He nmaércs, 0 4éM B TEYCHHME CEMM JHEW CO JTHS PETHCTpaIiyl KaloObl
cooOuraeTcsi MOTPEOUTENIO YCIyTy, HAMpPaBUBILIEMY >KalloOy, €CJIM €ro MOYTOBBIM
aJpec MOAMAETCS MPOUYTEHUIO.

5.13. Ecnu B mUCbMEHHOM kaiio0e moTpeOuTeNs yCIyru COAEP>KUTCS BOMPOC,
Ha KOTOPBIA MOTPEOUTENIO YCIyTH MHOTOKPATHO JAaBaIMCh TUCEMEHHBIC OTBETHI 110
CYILIECTBY B CBSI3M C paHEE HAIPABJICHHBIMH >Kal00aMu, U TIPU 3TOM B Kallobe He
MPUBOJSITCS. HOBBIE JOBOABI WJIU  OOCTOSITENLCTBA, 3aMECTUTENb  TJIaBbl
aIMUHHUCTPALMU M0 OPraHU3alUOHHBIM U COLUAJIBHBIM BONPOCAM BIIPABE MPHUHSTH
perieHue o 0€30CHOBATEILHOCTH OYEPETHOM KAIOOBI M MPEKPAIICHUH TTEPETTHCKU C
noTpeOuTeNEM YCIyry N0 JaHHOMY Borpocy. [lotpebuTens ycimyru, HarpaBUBIIHA
XKano0y, YBEJOMIISIETCS] O TAHHOM PEIIICHHH.

5.14. Ecnu OTBET 1O CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO B 3Kajl00€ BOIIPOCA HE MOXKET
ObITh J1aH 0€3 pa3IJIallleHUs CBEJICHUM, COCTABISIONIMX TOCYJIapCTBEHHYIO WU
UHYIO OXpaHsieMylo (QeAepalibHbIM 3aKOHOM TailHy, MOTPEOUTENI0 YCIyTH,
HaIpaBUBIIIEMY Xajg00y, COOONIaeTCsI O HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET MO CYIIECTBY
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MIOCTAaBJIEHHOTO B HEW BOIpPOCa B CBSI3M C HEIOMYCTUMOCTBIO DAa3TJalICHUS
YKa3aHHBIX CBEJICHUH.

5.15. B cayyae ecnd MNpPUYUHBI, O KOTOPBIM OTBET IO CYLIECTBY
IIOCTABJIEHHBIX B aJ00€ BOIPOCOB HE MOr OBbITh JaH, B IMOCIEAYIOIIEM ObLIH
yCTpaHEHbl, TMOTPEOUTENb YCIyrW BIpPaBe BHOBb HANpaBUTh >Kajoly B
COOTBETCTBYIOIIMNA TOCYJAapCTBEHHbI OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHUS
WA COOTBETCTBYIOIIEMY JOKHOCTHOMY JIUILY.

5.16. JIoMKHOCTHBIE JIMLIa HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a JOIYILEHHBIE
HapyILIeHUsT AJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTAa B COOTBETCTBHH C JEWCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEILCTBOM.

5.17. Tlotpebutens ycayru WMEET TMpaBo 0OKaloBaTh JICHCTBUE
(Oe3nelicTBUE) JTOJDKHOCTHBIX JIMI[, OKa3bIBAIOIIUX MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
JOTYCTUBIINX HapyIIeHUs AJMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEeHTa, HEOOOCHOBAaHHBIM
OTKa3 OT pPacCMOTPEHMs KajloObl, OTKa3 B €& YJIOBJIETBOPEHUH, B CyneOHOM
IOPSAKE B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccurickon denepanun.
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IIpunoxxenne 1 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPeIO0CTaBICHUS MyHHINNIAIBEHOH yermyrn «Brimaga
pa3penieHns Ha BCTyIUICHHE B OpaK JIMIaM, TOCTUTIIIAM
Bo3pacTa 16 met»

BJIOK - CXEMA

NnpeAoCTABIeHHUSI MYHHIIUNIATbHOM yeayru ""Beiiaua pa3penienusi Ha BCTyIUIeHUe B Opak JIMIam,

JOCTUTIINM Bo3pacTa 16 jer"
3aMecTHTeNb IIaBbl

aJIMUHUCTPALIUH T10
3asBHUTEND JloIKHOCTHOE JTHIIO
OPTraHU3AIOHHBIM U COLUATEHBIM
BOIIPOCaM
IIpencraBnenue Peructpanus 3asBieHus U ITopyueHue o paccMOTpeHUH

1 3asIBJICHUS U MTAKETa MIpHUJIaraeMbIX JOKyMEHTOB 3agBJICHUS U MIPHIaraeMbIX

JICHb JIOKyMEHTOB B nenp noctyrureHus JIOKyMEHTOB
» B TeueHue 0THOTO JHS ITOCIE
perucTpanyn

3 PaccMoTpenune 10KyMEeHTOB

JHA
v

3 [Toaroroska u cornacoBaHue NPOEKTa

JTHST pactopsbKeHust ATIMUHHCTPAITUH
A 4

1 YBeoMIIEHHE O TOTOBHOCTH

IeHb JOKyMEHTa
Pa3pemenne Ha
BCTYILICHHC B
Ionyuenue Opakx

pacnopsKeHus o
pa3peleHuy Ha
BCTYILIEHHE B Opak

Tlonyuenue pemeHus
00 oTkaze B

MIPEAOCTaBICHUH YCITyTH
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[punoxxenne 2 K A/IMUHACTPATHBHOMY PEIrJIAMEHTY
MPeI0CTABICHUS] MYHHIIUNANBHOM ycimyru «Boigaya
paspeliieHuns Ha BCTYIUICHUE B OpaK JIMIaM, JOCTUT LM
Bo3pacTa 16 met»

AnmMuHUCTpanus HOCEJICHUS
Bockpecenckoe
oT

O.H1.0.

MPOXKUBAIOIIEH (€ro) 1o aapecy:

IMNaCIIOPTHBIC JaHHBIC

KOHTaKTHBINA TeJaehoH

3ASABJIEHUE

Jlato coriacue Ha BCTymuieHHE B Opak Moei (MOEro) HeCOBEpIIECHHOICTHEH
(ero) nouepu (CbiHa)

®.1.0., nata poxaeHus

C
®.1.0. xeHnxa (HEBECTHI)
vl
IIpU JOCTUIKCHHHU €10 (I/IM) BO3pacTa JET MCCAILICB JHCU .
Jara Tloamuce
1

BO3paCT YKa3bIBACTCA HA ATy NoAavu 3ad4BJICHUA
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Ipunoxxenne 3 K A/IMUHUCTPATHBHOMY PEIrJIAMEHTY
MPeI0CTaBICHUS] MYHHLIUNANBHOH ycimyru «Bbigaua
paspeliieHuns Ha BCTYIUICHUE B OpaK JIMIaM, JOCTUTLIINM
Bo3pacTa 16 met»

AnMuHUCTpaLus HOCENICHUS
Bockpecenckoe
oT

©.1.0.

MpOKUBarONIEH (€ro) rno ajapecy:

IMaCIIOPTHBIC JaHHBIC

KOHTaKTHBIN TenaedoH

3ASBJIEHUE

[Ipomry 1aTh paspelieHue

Ha BCTYIUICHHE B Opak

®.1.0. xeHuxa (HEBECTHI)
Py TOCTHKEHUHW MHOIO BO3pacTta
CBSI3H

o1
JCT MCCALICB JHCHU , B

(c GepeMEeHHOCThIO, POKICHHEM peOCHKA, MPHU3BLIBOM Ha BOCHHYIO CIYXKOY,

np.)

Jara

1

Bospact yka3pIBaeTcs Ha JaTy MOJaqH 3asBICHH

Tloamuce
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[punoxxenne 4 K A/IMUHUCTPATHBHOMY PEIrJIAMEHTY
MPeI0CTaBICHUS] MYHHLIUNANBHOH ycimyru «Bbigaua
paspeliieHuns Ha BCTYIUICHUE B OpaK JIMIaM, JOCTUTLIINM
Bo3pacTa 16 met»

AnMuHUCTpaLus HOCENICHUS
Bockpecenckoe
oT

©.1.0.

MPOKUBAIONIIETO (€if) Mo ajpecy:

IMaCIIOPTHBIC JaHHBIC

KOHTaKTHBIN TenaedhoH

3ASIBJIEHUE

[Ipomry gaTh pa3pelieHre Ha BCTYIUIEHHE B Opak ¢ HECOBEPILIEHHOIETHEH (M)

@®.1.0 HeBecThI ((KeHUXA)

.1
Opy JOCTH)KEHUHU €10 (MM) BoO3pacTa JeT MECSIIEB JHEW
B CBSI3U :
(c OepeMEeHHOCThIO, POKICHHEM peOeHKa, MPHU3BLIBOM Ha BOCHHYIO CIYXKOY,
np.)
Jara Tloamuce
1

BO3paCT YKa3bIBACTCA HA AaTy NoAavu 3adBJICHUA
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[punoxxenne 5 Kk A/IMUHUCTPATHBHOMY PEIrJIAMEHTY
NPeI0CTaBICHUS] MYHHIIUNAIBHOM yciyru «Beigaua
paspeliieHns Ha BCTYIUICHUE B OpaK JIMIaM, JOCTUTIIINM
Bo3pacTa 16 met»

AaMuHUCTpanus [OCEICHUS
Bockpecenckoe
oT

©.1.0.

MPOKUBAKONIEH (€ro) Mo aapecy:

IMaCIIOPTHBIC JaHHBIC

KOHTaKTHBIN TenaedoH

3ASIBJIEHUE

Jlato coriacue Ha BCTYIUIEHME B Opak HECOBEPIICHHOJIETHEW(ero)

®.N.0., nara poxxaeHus
SIBJISIFOIIEHCS (TOCS]) BOCIUTAHHUIIEH (BOCTUTAHHUKOM )

Ha3BaHWE OpPTaHU3ANMHU IS JCTEH-CHPOT W JETeH, OCTaBIIUXCSA O3 TOTCUCHHS
poauTenen

@®.1.0. xeHuxa (HEBECTHI)
IIPH JOCTIKEHUH €10 (MM) BO3pacTa JetT MECSIIEB JHEH'.

Jara Tloamuce
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	В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27...
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет»
	2.3. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные орган...
	2.4. Возможные формы предоставления услуги:
	- Семейный кодекс Российской Федерации;
	- Закон города Москвы от 06 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	- Устав поселения Воскресенское.
	2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
	2.8.1 Органы, предоставляющие муниципальные услуги не вправе требовать от заявителя:
	- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государстве...
	2.9. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	- отсутствие либо несоответствие представленных документов установленным требованиям.
	2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	- несовершеннолетняя (ий) не достигла (не достиг) 16 лет;
	- наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака, указанных в статье 14 Семейного кодекса Российской Федерации.
	2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.
	2.12. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
	Время приёма заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 30 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления:
	2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
	В администрации находятся вывески с указанием наименования кабинета, график приёма заявителей.
	Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания.
	Для приёма заявителей в администрации организуются места для приёма, предоставляются необходимые бланки.
	2.15. Основные показатели доступности и качества оказываемой муниципальной услуги:
	2.16. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
	Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно должностным лицом с использованием телефонной связи, электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», печатных изданий, информационных стенд...
	На официальном сайте администрации поселения Воскресенское следующие материалы:
	- перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;
	- текст настоящего регламента;
	- перечень документов для предоставления муниципальной услуги;
	- адреса, режим работы, номера телефонов, адреса электронной почты администрации.
	При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам.                     В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющего предоставление м...
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Основными требованиями к информированию заявителей являются:
	- достоверность предоставляемой информации;
	- чёткость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- удобство и доступность получения информации;
	- оперативность предоставления информации.
	III. Административные процедуры
	3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию с приложением комплекта документов в соответствии с перечнем, приведённым в пункте 2.8 настоящего регламента.
	3.2. Последовательность действия при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 1 к настоящему регламенту):
	- информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	- приём документов, необходимых для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет;
	- рассмотрение документов, представленных заявителем, и принятие решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче) на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет;
	- выдача документа о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, либо письменного мотивированного отказа в выдаче подобного разрешения.
	3.2.1. Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги
	Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги производится должностным лицом на личном приёме заявителей, по телефону, в форме ответов на письменные обращения, направленные, в том числе по факсу или с исполь...
	Основанием для информирования и консультирования граждан является их обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги.
	Специалист, ответственный за информирование и консультирование граждан:
	- предъявляет форму заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, и список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
	- поясняет порядок получения необходимых документов, а также требования, предъявляемые к указанным документам.
	Консультирование одного заявителя осуществляется не более 15 минут.
	Результатом административного действия по информированию и консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является получение заявителем исчерпывающей информации.
	Результат информирования и консультирования граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги фиксируется специалистом в журнале приёма граждан.
	3.2.2. Приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Документы для оказания муниципальной услуги заявители представляют должностному лицу администрации (далее по тексту – должностное лицо) производит приём заявлений с приложением документов лично от заявителя, а также его законных представителей.
	Должностное лицо на основании представленных документов проверяет:
	- наличие всех необходимых у заявителя документов;
	- правильность заполнения заявления и других представленных документов;
	- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
	- соответствие документов следующим требованиям:
	 текст документа должен быть написан ручкой с черными или синими чернилами разборчиво;
	 фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным;
	 в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
	 в документе не должно быть серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.
	При установлении факта отсутствия необходимых документов должностное лицо, осуществляющее приём документов, уведомляет заявителя о наличии оснований для приостановления рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, а также объясняет заяв...
	При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления должностное лицо оказывает заявителю помощь в написании заявления.
	Максимальный срок указанного действия не должен превышать 15 минут.
	При наличии полного пакета необходимых документов должностное лицо, ответственное за приём документов, вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приёме документов в соответствии с правилами регистрации.
	При представлении заявителем неполного пакета необходимых документов в их приёме отказывается.

	3.2.3. Рассмотрение документов, представленных заявителем, и принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет
	Должностное лицо в течение трёх рабочих дней со дня получения документов проводит проверку достоверности представленных документов для решения вопроса о возможности предоставления муниципальной услуги.

	3.2.4. Выдача документов о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, либо письменного мотивированного отказа в выдаче подобного разрешения
	Решение об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.
	3.3. Документов, которые находятся в распоряжении администрации, которые должны быть представлены в иные органы и организации, не имеется.
	3.4. Документов, находящихся в иных органах и организациях для предоставления муниципальной услуги, администрации не требуется.
	3.5. Для предоставления муниципальной услуги межведомственного информационного взаимодействия администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, ...
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации по организационным и социальным вопросам.
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги.
	Проверки могут носить плановый и внеплановый характер.
	4.3. Ответственность должностного лица за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги
	Должностное лицо несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, проверку поступивших от заявителей документов. Ответственность должностного лица закрепляется его должностной инструкцией.
	При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

	5.3. Жалоба, поступившая в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	В жалобе потребитель услуги в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. ...
	Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
	Понедельник – четверг - 09.00-17.00,
	пятница - 09.00-16.00,
	перерыв 13.00- 14.00,
	Суббота, воскресенье – выходной.

	5.10. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается потребителю услуги, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
	5.15. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, потребитель услуги вправе вновь направить жалобу в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправл...
	предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет"

